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Terminplan Praktikum 2024 / 2025  
 

Was  Termine Aktivitäten Berufsbildner (BB) / Praktikant (P)  

Start Praktikum Fr, 02.08.2024   

ÜK 1 Di, 06.08.2024   

Ausbildungsprogramm Fr, 16.08.2024 BB erstellt das Ausbildungsprogramm und schickt dies per E-Mail an das 
Praktikumsmanagement (PM). 

 

ÜK 2 Di, 03.09.2024   

Ausbildungskontrolle Ende September P füllt die Ausbildungskontrolle aus.  

1. Arbeits- und 

Lernsituation (ALS) 

Zeitraum: 

Min. 2 Monate 

Mitte September BB wählt 4 Kompetenzen (2 Fach-, 1 Methoden- sowie 1 Sozial- und 
Selbstkompetenz) aus, die in der 1. ALS beurteilt werden. 

BB erfasst die Ziele in der Datenbank dblap2 und druckt das Formular 
zur Information für P aus. 

 

 

 

Anfang Dezember BB führt mit P das Bewertungsgespräch. 

BB erfasst Bewertung in der Datenbank dblap2. 

 

 

Fr, 20.12.2024 BB schickt eine Kopie der 1. ALS (mit Unterschriften) per Post oder  
E-Mail an PM. 

 

ÜK 3 Di, 29.10.2024   

Ausbildungskontrolle Ende November P füllt die Ausbildungskontrolle aus.  

ÜK 4 Di, 10.12.2024   

ÜK-Kompetenz-
nachweis 

Zeitrahmen: 

Max. 2 Monate 

Anfang November P erarbeitet den Praxisauftrag «Kundengespräche».   

Ende Januar BB gibt P Feedbacks zum Werk. 

P macht das Werk im Register „Publizieren“ für alle P zugänglich. 

 

 

Di, 11.02.2025 P gibt den Praxisauftrag pünktlich zur Bewertung frei (notenrelevant).  

Ausbildungskontrolle Ende Januar P füllt die Ausbildungskontrolle aus.  

ÜK 5 Di, 04.02.2025   

2. Arbeits- und 
Lernsituation (ALS) 

Zeitraum: 

Min. 2 Monate 

Ende Januar BB wählt 4 Kompetenzen (2 Fach-, 1 Methoden- sowie 1 Sozial- und 
Selbstkompetenz) aus, die in der 2. ALS beurteilt werden. 

BB erfasst die Ziele in der Datenbank dblap2 und druckt das Formular 
zur Information für P aus. 

 

 

 

Mitte April BB führt mit P das Bewertungsgespräch. 

BB erfasst Bewertung in der Datenbank dblap2. 

 

 

Fr, 25.04.2025 BB schickt eine Kopie der 2. ALS (mit Unterschriften) per Post oder  
E-Mail an PM. 

 

Ausbildungs- und Leis-
tungsprofil 

Anfang März P füllt das Ausbildungs- und Leistungsprofil aus und BB kontrolliert und 
unterschreibt das Formular. 

 

Fr, 28.03.2025 P reicht Ausbildungs- und Leistungsprofil via educola ein: 
- ALP-LZP, ALP-IPT, Ausbildungsprogramm, Beilagen (Organigramm, 
Produkteflyer, usw.) 

 

 

 

ÜK 6 Di, 18.03.2025   

Ende Praktikum Do, 31.07.2025   

 
PM, Mai 2024  
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Terminplan Konvink 2024 / 2025 
 

 

 

 
30.09.2024 Kompetenzraster «Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen»  

30.09.2024 Kompetenzraster «Administrative und organisatorische Tätigkeiten, Branche und Betrieb»  

 
25.10.2024 Lerneinheiten «Professionell auftreten» inkl. E-Testing 

25.10.2024 Lerneinheiten «Arbeitsaufträge und Rückmeldungen entgegennehmen» inkl. E-Testing 
25.10.2024 Praxisauftrag «Mein Betrieb» (Start nach ÜK 2) 

 

30.11.2024 Kompetenzraster «Kund/innen beraten und Aufträge abwickeln» 
30.11.2024 Lerneinheiten «Wertschätzend kommunizieren» inkl. E-Testing 

30.11.2024 Lerneinheiten «Kundenkontakte richtig gestalten» inkl. E-Testing  
 

31.01.2025 Kompetenzraster «Wahlpflichtziele Prüfungsbranche Dienstleistung und Administration» 

 
11.02.2025 Praxisauftrag «Kundengespräche» (Start nach ÜK 3) 

 
31.03.2025 Kompetenzraster «Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen»  

31.03.2025 Kompetenzraster «Administrative und organisatorische Tätigkeiten, Branche und Betrieb»  
 

 
 
 

PM, Mai 2024 
 
 

 
 

 

 
 


