
  

 

ipso, aus dem Lateinischen «eo ipso» bedeutet übersetzt «von sich aus» oder «durch sich selbst». 
Das ist der Ausgangspunkt unserer Mission: Wir sind überzeugt, dass das eigene persönliche und 
berufliche Weiterkommen immer bei sich selbst beginnt. Ipso! zählt mit sechs Schulen zu den 
bedeutendsten Bildungsunternehmen der Deutschschweiz. Unser umfassendes Angebot in 
ausgewählten Wissens- und Kompetenzbereichen spricht die Bedürfnisse unserer Kunden gezielt an – 
und zwar auf allen Bildungsstufen. 
 
Unlock your Potential mit ipso! Wir suchen dich per 1. April 2024 oder nach Vereinbarung zur 
Verstärkung unseres Teams als 
 
 
Mitarbeiter/-in Rechnungswesen 100% (m/w/d) 
 
 
Deine Aufgabe 
 

• Bearbeitung der Kreditoren-, Debitoren- und Finanzbuchhaltung 
• Verbuchung sämtlicher Bankein- und ausgänge und Abwicklung des Zahlungsverkehrs 
• Abstimmung der Konten 
• Abwicklung des Mahn- und Betreibungswesen 

• Mithilfe bei der Bewirtschaftung von Fördergeldanträgen 
• Beratung und Unterstützung von internen und externen Anfragen 

 
 
Deine Voraussetzungen 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung, Weiterbildung im Bereich Finanz- 
und Rechnungswesen von Vorteil  

• Erste Berufserfahrung in der Buchhaltung  
• Exakte, effiziente, strukturierte und selbständige Arbeitsweise 
• Lösungsorientiertes, verantwortungsvolles und kundenorientiertes Denken 
• Gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere Excel 
• Erfahrungen mit Abacus sind von Vorteil  
• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 
Wir bieten 
Bei uns erwartet dich ein spannendes und dynamisches Arbeitsumfeld mit abwechslungsreichen 
Aufgaben und Entwicklungsmöglichkeiten in einem innovativen Umfeld. Als Mitarbeiter/-in von ipso! 
profitierst du von unserem umfassenden Bildungsangebot. 
 
Deine Bewerbung 
Bist du bereit für diese Herausforderung? Sende uns deine Bewerbungsunterlagen an 
bewerbungen@ipso.ch.  
 
Du hast Fragen zur Stelle? Wende dich bitte an Herrn Frank Kleiss, Co-Leiter Financial Accounting. Du 
erreichst ihn telefonisch unter 061 202 19 54. 
 
Du hast Fragen zum Bewerbungsprozess? Wende dich bitte an Herr Marcel Kux, Leiter Human 
Resources, du erreichst ihn telefonisch unter +41 61 202 19 66. 
 
Wir freuen uns auf dich! 
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