
Medizinische/-r Praxiskoordinator/-in 
praxisleitender Richtung mit eidg. FA

Start

Februar, Mai, Oktober

Durchführung

	 ipso! onsite:  
vor Ort in Basel, Bern und Zürich

	 ipso! dynamic:  
wahlweise vor Ort in Aarau, Basel,  
Bern, St. Gallen, Zug oder Zürich  
oder ortsunabhängig (online)

	 ipso! online:  
ortsunabhängig (online)

Abschluss

• Medizinische/-r Teamleiter/-in SVMB 
(SVMB = Schweizerischer Verband Medizinischer  
Berufsschulen)  

• Medizinische/-r Praxiskoordina- 
tor/-in praxisleitender Richtung 
SVMB

• Medizinische/-r Praxiskoordina- 
tor/-in praxisleitender Richtung  
mit eidg. FA

Dauer

4 - 6 Trimester
(16 - 24 Monate) 

Preis pro Trimester

ab CHF 1‘565.20
inkl. Lehrmittel & Prüfungen

Everytime

Everyway

Steige ins Studium ein, wann du willst und wähle  
zwischen attraktiven Bildungs- und Zeitmodellen

Lerne praxisorientiert mit Coaches,  
Tutoren, Trainern und aktuellen Lernmethoden

Everywhere Studiere ortsunabhängig und flexibel. Zuhause, in der 
Präsenzveranstaltung, oder wo auch immer

Everything
Setze deine eigenen Schwerpunkte, abgestimmt 
und relevant auf dein individuelles Umfeld und deine 
beruflichen Ziele
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Eine ipso! Bildungsmarke

https://www.ipso.ch/angebote/med-praxiskoordinatorin-praxisleitende-richtung-mit-eidg-fachausweis?utm_medium=pdf&utm_source=hws_factsheet&utm_campaign=fs_medizin_med_praxiskoordinatorin_praxisleitende_richtung_eidg_fa
https://www.ipso.ch/angebote/med-praxiskoordinatorin-praxisleitende-richtung-mit-eidg-fachausweis?utm_medium=pdf&utm_source=hws_factsheet&utm_campaign=fs_medizin_med_praxiskoordinatorin_praxisleitende_richtung_eidg_fa


Perspektiven 

Als Medizinische/-r Praxiskoordinator/-in 
praxisleitender Richtung verbindest du 
klinisch-medizinische Erfahrung mit Ge-
schäftsführungs-Knowhow. Du arbeitest in 
einer Kaderfunktion und bist in einer Arzt-
praxis mit dem selbständigen Führen des 
Personals und des Personalwesens, des 
Einkommensmanagements, des Praxismar-
ketings und der Qualitätssicherung betraut. 
Bei Krankenkassen und Versicherungen 
kannst du als Gruppenleiter/-in im Rahmen 
des Case Managements zum Einsatz kom-
men.

In deiner Funktion als Med. Praxiskoordina-
tor/-in arbeitest du eng mit der ärztlichen 
Praxisleitung zusammen, leitest und organi-
sierst die Arbeit des gesamten Praxisteams, 
erstellst die Einsatzpläne und führst selb-
ständig die Personalbeschaffung, die Schu-
lungen sowie die Personaladministration 
des Praxispersonals durch. Des Weiteren 
entwickelst, optimierst und implementierst 
du Prozesse und Arbeitsabläufe im Rahmen 
der gesetzlichen Qualitätsvorgaben, führst 
das Abrechnungswesen, die Debitorenbuch-
haltung sowie das Bestellwesen. Als Med. 
Praxiskoordinator/-in bildest du die adminis-
trative Schnittstelle zu Versicherungen, Be-
hörden und anderen Praxen innerhalb eines 
Managed Care Netzwerks.   

Das solltest du mitbringen

Du hast erste Berufserfahrungen gesammelt und willst 
nun eine mittlere Kaderpositionen in einer Klinik, Praxis, 
oder Organisation übernehmen.

Voraussetzung für die Zulassung zur Modulprüfung SVMB:

  EFZ als Medizinische/-r Praxisassistent/-in,  
Tiermedizinische/-r Praxisassistent/-in, Dental
assistent/-in oder ein Arztgehilfinnen-Diplom  
DVSA oder eine andere äquivalente Ausbildung  
der Sekundarstufe II oder der Tertiärstufe

  Berufspraxis von mindestens 2 Jahren  
(bei 100%-Pensum) nach Abschluss der  
beruflichen Grundbildung in allen Arbeiten  
der Arztpraxis oder einer medizinischen  
Organisation

Zulassung zur eidg. Berufsprüfung:

  Medizinische/-r Praxisassistent/-in EFZ,  
Arztgehilfinnen-Diplom DVSA oder  andere  
äquivalente Ausbildung der Sekundarstufe II  
oder der Tertiärstufe

  Berufspraxis von mindestens 3 Jahren (bei  
100%-Pensum) nach Abschluss der beruflichen 
Grundbildung in allen Arbeiten der Arztpraxis  
oder einer vergleichbaren Arbeitsstelle

  Kursausweis für Berufsbildner/-innen

  Modulabschlüsse bzw. Gleichwertigkeits
bestätigungen
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Everytime 

  Du kannst laufend an den Start gehen. Wir fangen 
dreimal pro Jahr, im Februar, Mai und Oktober an.

  Du wählst aus verschiedenen Bildungs- und Zeit
modellen das für dich passende aus! Informiere dich 
auf unserer Webseite oder im Factsheet unter Zeit-
varianten über die aktuell angebotenen Optionen an 
deinem Standort. Dieses Studienmodell ermöglicht 
es dir, den kompletten Lehrgang innerhalb von drei 
Trimestern zu absolvieren. 

  Du hast die Möglichkeit, in unterschiedlichen Ge-
schwindigkeiten zu studieren. Je nachdem wie viele 
Module pro Trimester du belegen möchtest, variiert 
deine Studierendauer zwischen vier und sechs Tri-
mester. Frage deine Bildungsberaterin bzw. deinen 
Bildungsberater nach den individuellen Möglichkei-
ten, welche wir an deinem präferierten Studienort 
anbieten.

Everything 

  Solltest du während deines Studiums merken, dass 
dir bestimmtes Wissen fehlt oder du noch nicht alle 
Voraussetzungen für die eidg. Berufsprüfung er-
füllst, kannst du deine Wissenslücken mit unseren 
begleitenden Studienangeboten schnell und sicher 
schliessen. Unser aktuelles Angebot umfasst zurzeit 
den Berufsbildnerkurs sowie begleitende Kurse in 
Informatik und Englisch, die direkt über unsere Web-
seite buchbar sind.  

  Du weisst schon jetzt, dass du weiterstudieren möch-
test? Bei uns hast du garantierten Anschluss oder 
sogar schon während deines Studiums zahlreiche 
Kombinationsmöglichkeiten mit anderen Studien-
gängen. Informiere dich ganz unverbindlich bei deiner 
Bildungsberaterin oder deinem Bildungsberater über 
deine individuellen Möglichkeiten.

Everyway 

  Studieren heisst bei uns nicht einfach Unterricht, son- 
dern vielfältige Lern- und Arbeitsformen, bei denen 
dich deine Dozierenden als Tutor, Trainer oder Coach 
begleiten. Wir setzen dabei auf Praxis- und Kompe-
tenzorientierung und einen hohen Grad an Interaktion 
und Kommunikation zwischen dir, deinen Mitstudie-
renden und Dozierenden. Bei uns gibt es also keine 
Bildungskonserven und eintönige Wissensvermittlung.

Everywhere 

  Du studierst an einem unserer sechs Standorte, in 
Aarau, Basel, Bern, St. Gallen, Zug oder Zürich. Und 
wenn du während deines Studiums den Wohn- oder 
Arbeitsort wechselst und deinen Studienort anpassen 
möchtest ist das auch kein Problem.

  Wenn du sowohl vor Ort als auch ortsunabhängig 
studieren möchtest, kannst du dein Studium dyna-
misch absolvieren. Das heisst, dass du am Veranstal-
tungstag jeweils selbst entscheidest, ob du für dein 
Präsenzstudium an unseren Standort gehst oder 
nicht. Wir geben hier vorher jeweils eine Empfehlung 
ab, denn für bestimmte Formate solltest du unbedingt 
vor Ort sein.

  Du möchtest dein Studium komplett ortsunabhängig 
absolvieren? Dann bist du bei uns richtig. ipso! bietet 
dir die Möglichkeit, vollständig online zu studieren. Du 
musst lediglich für vereinzelte Prüfungs- und Unter-
richtsformate an den Standort kommen. Damit du 
gut planen kannst, kennst du den Zeitpunkt weit im 
Voraus. Alles, was du brauchst, sind ein eigener Com-
puter und eine stabile Internetverbindung.
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Gestalte dein Studium nach deinen Bedürfnissen

Bei uns entscheidest du, wann, wo und wie du lernen möchtest. Die verschiedenen Bildungs- und Zeitmodelle  
ermöglichen dir maximale Flexibilität. So lässt sich deine Weiterbildung optimal mit Beruf, Freunden, Familie und 
Freizeit vereinbaren.

Bildungsmodelle

ipso! onsite

	 Du studierst vor Ort an einem  
unserer elf Bildungszentren in der 
Deutschschweiz. Unser Studium 
ist dynamisch und vernetzt.  
Vielfältige Arbeitsformen lösen 
den traditionellen Klassen
unterricht ab, den grösseren  
Teil deines Studiums arbeitest  
du in Teams oder realisierst eigene 
Praxisprojekte. Dabei wirst du von 
einem / einer Tutor/-in, Coach/-in 
oder Trainer/-in unterstützt. So 
steigern wir nicht nur deine Lern
effizienz, sondern auch deinen 
Erfolg und deine Zufriedenheit.

ipso! online

	 Du möchtest dein Studium  
virtuell absolvieren? Dann ist  
ipso! online die richtige Wahl. 
Egal, ob du im Homeoffice  
arbeitest, in den Bergen oder  
auf einer Mittelmeerinsel weilst, 
du kannst von überall aus virtuell 
an der Lernveranstaltung teil-
nehmen. 

Virtuell in guter Gesellschaft 

	 Wir bieten mehr als Livestrea-
ming der Veranstaltung. Auch bei 
ipso! online steht der wertvolle 
Austausch mit deinen Mitstu
dierenden und Dozierenden  
im Mittelpunkt.

*	 Bildungszentren sind unsere eigenen Stand-

orte, die unseren Studierenden innovative 

Lernräume und ansprechende Aufenthalts-

zonen bieten. Bildungshubs sind dezentrale, 

lokale Standorte, welche Lerngruppen vor Ort 

die Möglichkeit bieten, von verschiedenen 

Bildungshubs aus an zentralen Veranstal-

tungen teilzunehmen. Unsere Bildungshubs 

werden laufend erweitert und können auf 

Anfrage für Gruppen ab 6 Personen auch an 

entlegenen Standorten oder in Unternehmen 

eröffnet werden.

ipso! dynamic

	 Bei diesem Modell wird das 
Programm gleichzeitig an einem 
unserer elf Bildungszentren in der 
Deutschschweiz, an einem unserer 
externen Bildungshubs wie auch 
online angeboten.*

Du hast die Wahl: 
-	 Vor Ort in einem Gruppenraum  

in einer Kleingruppe an der  
Veranstaltung teilzunehmen. 

-	 Dich online in die Lernveranstal-
tung einzuwählen und mit einer 
virtuellen Gruppe zusammenzu-
arbeiten. 

	 Dozierende unterrichten von 
einem eigenen Raum aus, damit 
sowohl Studierende vor Ort als 
auch die von extern teilnehmenden 
gleichermassen und ohne zeitliche 
Verzögerung von der Lernveran-
staltung profitieren können (keine 
Hybridveranstaltung). Die Klas-
senräume sind dabei mit neuster 
Technologie ausgestattet, damit 
sich Studierende und Dozierende 
einfach und unkompliziert zur Ver-
anstaltung zuschalten können.

Entscheide spontan

	 Du kannst vor jeder Lernveran-
staltung frei, spontan und flexibel  
entscheiden, ob du vor Ort dabei 
sein oder lieber online teilnehmen 
möchtest. Wir geben dir im Voraus 
eine Empfehlung, bei welchen Ver-
anstaltungen es sich besonders 
lohnt, sie vor Ort zu besuchen.
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Bildungsoptionen

Vor oder während des Studiums
	  Berufsbildnerkurs
	  Informatik-Weiterbildung
	  Englisch

ipso! onsite
100% vor Ort

ipso! dynamic
100% wahlweise  

virtuell oder vor Ort

ipso! online
100% virtuell

Module Personalführung, Rechnungswesen, Qualitätsmanagement, Praxismanagement  

(Abschluss Med. Teamleiter/-in SVMB)

Dienstag, Donnerstag  |  18.00 - 21.15 Basel, Bern, Zürich
Aarau, Basel, Bern,  

St. Gallen, Zug, Zürich
Aarau, Basel, Bern,  

St. Gallen, Zug, Zürich

Freitag  |  09.00 - 16.30 Basel, Bern, Zürich
Aarau, Basel, Bern,  

St. Gallen, Zug, Zürich
Aarau, Basel, Bern,  

St. Gallen, Zug, Zürich

Samstag  |  09.00 - 16.30 Basel, Bern, Zürich
Aarau, Basel, Bern,  

St. Gallen, Zug, Zürich
Aarau, Basel, Bern,  

St. Gallen, Zug, Zürich

Prüfungstraining eidg. Berufsprüfung (Abschluss Med. Praxiskoordinator/-in mit eidg. FA)

Samstag  |  09.00 - 16.30 Basel, Bern, Zürich
Aarau, Basel, Bern,  

St. Gallen, Zug, Zürich
Aarau, Basel, Bern,  

St. Gallen, Zug, Zürich

ipso! onsite
100% vor Ort

ipso! dynamic
40% vor Ort

60% wahlweise  
virtuell oder vor Ort

ipso! online
40% vor Ort
60% virtuell

Module Chronic Care Management I und II (Abschluss Med. Praxiskoordinator/-in SVMB)

Donnerstag  |  18.00 - 21.15
Samstag  |  09.00 - 16.30

Basel, Bern, Zürich
Aarau, Basel, Bern,  

St. Gallen, Zug, Zürich
Aarau, Basel, Bern,  

St. Gallen, Zug, Zürich

Zeitvarianten

Nach dem Studium

•	 �Klinische Module zur Med. Praxiskoordinator/-in  
klinischer Richtung mit FA

	 -	� MPK Beratung von Langzeitpatienten - Diabetes
	 -	� MPK Beratung von Langzeitpatienten -  

Wundbehandlung
	 -	� MPK Beratung von Langzeitpatienten -  

Koronare Herzkrankheit / Herzinsuffizienz

•	 Nachdiplomstudium NDS HF General Management

•	 Nachdiplomstudium NDS HF Leadership
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Kosten

Fördergelder

Für Lehrgänge / Kurse, die auf eine eidgenössische 
Prüfung vorbereiten, wirst du finanziell vom Bund unter-
stützt. Übernommen werden 50% der anrechenbaren 
Lehrgangs-/Kursgebühren. Ausbezahlt werden die 
Beiträge im Normalfall erst nach Antritt an die eidge-
nössische Prüfung. Die Auszahlung ist unabhängig vom 
Resultat der Prüfung. Im Ausnahmefall sind Teilbeträge 
auch vor Absolvieren der eidgenössischen Prüfung 
möglich.

Lehrmittel

Die Lehrmittel sind im Schulgeld enthalten und werden 
zur Verfügung gestellt. Falls vorhanden stehen die Lehr-
mittel auch elektronisch zur Verfügung.

Lehrmittel

inklusive

ipso! onsite ipso! dynamic ipso! online

Schulgeld CHF

Total Schulgeld 10‘920.00 10‘155.60 9‘391.20

Schulgeld pro Trimester* 1‘820.00 1‘692.60 1‘565.20

Lehrmittel und Lizenzen  inkl. inkl. inkl.

Interne Prüfungsgebühren inkl. inkl. inkl.

Zahlung pro Trimester 1‘820.00 1‘692.60 1‘565.20

Einmalige Gebühren

Einschreibegebühr 90.00 90.00 90.00

Externe Prüfungsgebühren 1’200.00 1’200.00 1’200.00

Gesamtkosten

Total vor Rückerstattung Bundesbeitrag 12‘210.00 11‘445.60 10‘681.20

Total nach Rückerstattung Bundesbeitrag 6‘105.00 5‘722.80 5‘340.60

Ratenzahlungen sind möglich

* Bei Bezahlung pro Trimester (bei Ausbildungsdauer 6 Trimester)
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Inhalt
Medizinische/-r Praxiskoordinator/-in praxisleitender Richtung 
mit eidg. FA
Änderungen vorbehalten  |  Stand April 2023

4 – 6 Trimester 
(16 - 24 Monate)

Fach

Trimester A 80

Praxismanagement 80

Trimester B 120

Qualitätsmanagement in der Arztpraxis 60

Personalführung 60

Trimester C 80

Rechnungswesen 80

Trimester D 80

Chronic Care Management I 40

Chronic Care Management II 40
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Kontakt
Telefon	 +41 58 100 20 20
E-Mail	 beratung@ipso.ch
Web 	 hws.ch

Beratung 

Deine persönliche und berufliche Entwicklung steht im Zentrum unserer 
Bildungs- und Karriereberatung. Gemeinsam mit dir planen wir sorgfäl-
tig deinen persönlichen Bildungsweg und sorgen so dafür, dass du dein  
Potential richtig ausschöpfen kannst.

Patrick Brack
Bildungsberater

+41 61 202 11 40
patrick.brack@ipso.ch
+41 76 490 42 80
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